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Introduction
Ce  document  a  pour  but  de  présenter  la  création  de  compte  d’un  profil  enseignant  sur  la  plateforme
d’émargement en ligne Bienvenue Formation.

Création du compte
Lorsque l’administrateur vous aura invité, vous recevrez un e-mail : 

• destinataire : Émargement en ligne – Bienvenue Formation

• objet : Création de compte

Cliquer sur le bouton « Confirmer mon compte », une page web s’ouvre alors :
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Cliquer sur le bouton « VALIDER MON COMPTE », la page suivante apparaît, votre compte est validé :
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Se connecter à la plateforme
Une fois  votre  compte validé,  vous pouvez vous connecter  en retrouvant  l’application sur  le  portail  des
applications depuis le site de l’université. Menu Personnels > Mes applications UG :

Ensuite, dans le domaine « Enseignant », cliquer sur « Accéder à l’application » de la solution d’émargement :

Activer la connexion par mot de passe
Afin de pouvoir vous connecter en indiquant un e-mail et un mot de passe, vous devez modifier votre profil.
Pour cela, cliquer sur vos initiales en bas à gauche de l’écran d’accueil.
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Sur la page de votre profil, cliquer sur « Gestion du mot de passe » en bas de l’écran :

Une fenêtre apparaît, cliquer sur le bouton « Activer mon mot de passe » et choisissez votre mot de passe :
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Un code de validation vous est envoyé par e-mail, renseignez le dans la fenêtre et valider :

Lors de votre prochaine connexion, choisissez « Connexion par mot de passe » sur l’écran de connexion :

Utilisation de l’application
Un tutoriel réalisé par l’Université de Guyane est disponible : Tutoriel d’utilisation de l’application.
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https://www.youtube.com/watch?v=erHSchRr6PM
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